
                                         Załącznik do Zarządzenia Nr 25
                                                                                                                              Opolskiego Kuratora Oświaty
                          
z dnia 29.04.2010 r.
                                                            PROCEDURA
udzielania zgody Opolskiego Kuratora Oświaty na organizowanie kursów przygotowawczych dla kandydatów na wychowawców wypoczynku oraz kursów instruktażowych dla kierowników wypoczynku.

1. Przepisy prawne odnoszące się do organizacji kursów:

    1) rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie             warunków, jakie muszą spełniać organizatorzy wypoczynku dla dzieci i młodzieży szkolnej,         a także zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. Nr 12 poz. 67 z późn. zm.),

2. Ze względu na właściwość miejscową oraz wyżej wymienione przepisy, podmiotami     uprawnionymi do ubiegania się o zgodę Opolskiego Kuratora Oświaty na zorganizowanie     kursu dla wychowawców lub kursu dla kierowników wypoczynku, zwanymi dalej     „organizatorami”, są:

   1) osoby prawne,

   2) osoby fizyczne,

   3) placówki doskonalenia nauczycieli.

3. Opolski Kurator Oświaty może wyrazić zgodę na zorganizowanie kursu dla  wychowawców      lub kursu dla kierowników wypoczynku, jeżeli:

    1) kurs będzie zorganizowany na terenie województwa opolskiego,

    2) osoba prawna ubiegająca się o zgodę jest uprawniona do prowadzenia działalności                oświatowej,

    3) statut placówki doskonalenia nauczycieli ubiegającej się o zgodę przewiduje organizowanie         takich kursów,

    4) podmiot w tym również osoba fizyczna, ubiegający się o zgodę spełni warunki wynikające              z  przepisów prawa oświatowego, określone w procedurze.
4. W celu uzyskania zgody na organizowanie kursów przygotowawczych dla kandydatów               na wychowawców wypoczynku oraz kursów instruktażowych  dla kierowników wypoczynku, organizator składa wniosek   zgodnie ze wzorem wskazanym w załączniku nr 1. Wniosek należy złożyć w terminie co najmniej 30 dni przed planowaną datą rozpoczęcia kursu.
6. Zgoda udzielana jest na kurs organizowany w terminach wskazanych we wniosku.                       W przypadku wyrażenia zgody na zorganizowanie więcej niż jednej edycji kursu, organizator      zobowiązany jest informować Opolskiego Kuratora Oświaty o terminie każdej edycji, nie          później niż do 7 dni przed planowaną datą rozpoczęcia kursu zgodnie ze wzorem      wskazanym w załączniku nr 2.
     W przypadku jakichkolwiek zmian danych umieszczonych w zgłoszeniu organizacji       kursu, informację o tym należy  niezwłocznie przesłać do Kuratorium Oświaty w Opolu. 

7.  Wniosek o zgodę Opolskiego Kuratora Oświaty na zorganizowanie kursu dla      wychowawców lub kursu dla kierowników wypoczynku winien zawierać:

1) kserokopia dokumentu identyfikującego organizatora będącego osobą prawną np. wpis do     Krajowego Rejestru Sądowego/potwierdzona za zgodność/,

2) statut, 

3)kserokopia dowodu osobistego - w przypadku organizatora będącego osobą fizyczną               /potwierdzona za zgodność/,

      4)wpis do rejestru kuratora - w przypadku niepublicznej placówki doskonalenia nauczycieli,

      5)program kursu wg wymogów  określonych w  rozporządzeniu wymienionym w pozycji          pierwszej we wstępie niniejszej procedury,   z uwzględnieniem   dodatkowej tematyki ujętej          w pkt 14   procedury,

      6)wykaz kadry dydaktycznej wraz z informacją o kwalifikacjach i doświadczeniu istotnym           dla zakresu szkolenia /załącznik nr 3/,
      7)warunki i zasady ukończenia kursu,

      8)wykaz literatury  oraz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych,

      9)wymagania wstępne dla uczestników.

8. Organizator kursu zapewnia:

    1) odpowiednie pomieszczenia wyposażone w sprzęt i pomoce dydaktyczne, umożliwiające            prawidłową realizację kształcenia, zapewniające bezpieczne i higieniczne warunki nauki                   i pracy,

    2) nadzór wewnętrzny służący podnoszeniu jakości prowadzonego kształcenia.

9. Organizator prowadzi dokumentację przebiegu kształcenia dla każdej edycji kursu,        obejmującą:

    1) program,
    2) dziennik zajęć edukacyjnych, zawierający:

        a) listę obecności uczestników kursu,

        b) wymiar godzin zajęć edukacyjnych,

        c) tematy zajęć edukacyjnych z podpisem potwierdzającym ich przeprowadzenie, 
    3) dokumentację potwierdzającą spełnianie przez uczestników warunków uczestnictwa (nie            mogą uczestniczyć w kursie uczniowie, którzy nie ukończyli szkoły średniej);

    4) rejestr wydanych zaświadczeń.

10. Liczebność grupy na kursie nie może przekroczyć 30 osób.
11. Uczestnikami kursu dla kierowników placówek wypoczynku mogą być nauczyciele, czynni           instruktorzy harcerscy od stopnia podharcmistrza włącznie lub inne osoby, posiadające co       najmniej trzyletni staż pracy opiekuńczo-wychowawczej lub dydaktyczno-wychowawczej,       spełniające ponadto następujące warunki: 
     1) mieć ukończone 18 lat,

     2) posiadać co najmniej średnie wykształcenie.
11. Osoba, która spełniła warunki ukończenia kursu ustalone przez organizatora, otrzymuje       zaświadczenie według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do rozporządzenia Ministra       Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006 r. przytoczonego w piśmie przewodnim do procedury. 
      Na zaświadczeniu jako podstawę prawną kursu należy podać numer i datę       zgody udzielonej przez Opolskiego Kuratora Oświaty.
12. Rejestr wydanych zaświadczeń prowadzi się odrębnie dla kursów przygotowawczych dla        kandydatów na wychowawców wypoczynku oraz kursów   instruktażowych dla kierowników  wypoczynku. 
      Rejestr  zawiera:

      1) liczbę porządkową,

      2) numer ewidencyjny,

      3) imię (imiona) i nazwisko osoby, która otrzymała zaświadczenie,

      4) miejsce i datę urodzenia,

      5) datę i podpis potwierdzający odbiór zaświadczenia.

13. W terminie 14 dni po zakończeniu kursu zgodnie z przyjętymi przez organizatora         warunkami i zasadami zakończenia kursu należy dostarczyć do Kuratorium Oświaty                           w Opolu:        

      1) listę uczestników kończących kurs/załącznik nr 4/,  
      2) kserokopię dziennika zajęć.  

Wzór zaświadczenia o ukończeniu kursu określa  załącznik Nr 5. 

14.Opolski Kurator Oświaty w trosce o zdrowie i bezpieczeństwo dzieci, uwzględniając    wnioski     z organizacji przebiegu letniego i zimowego wypoczynku, prowadzonego    nadzoru na kursach szkolących kadrę wychowawczą zaleca, aby podmioty uprawnione        do  szkolenia  dostosowały  programy  do  istniejących  potrzeb  wychowawczych  oraz      zagrożeń dzieci i młodzieży. Oprócz ramowego 36 godzinnego programu wskazane byłoby    uwzględnić  takie  zagadnienia  jak: elementy  profilaktyki  uzależnień,  problematykę          psychomanipulacji (sekty),przeprowadzenie zajęć warsztatowych dotyczących budowania    komunikacji w relacjach interpersonalnych, które powinny wpływać na  wyrabianie       kluczowych   umiejętności wychowawczych, itp.
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