               Załącznik
               do Zarządzenia Wewnętrznego nr 5 
               Opolskiego Kuratora Oświaty
                z dnia 25 lutego 2008 r.



W Załączniku do Zarządzenia Wewnętrznego nr 4 Opolskiego Kuratora Oświaty z dnia 1 lutego 2007 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Kuratorium Oświaty w Opolu wprowadza się następujące zmiany: 

§  1

§ 8 ust.4 pkt 1 otrzymuje brzmienie: Wydział Pragmatyki i Doskonalenia Zawodowego Nauczycieli (WPD)

§  2

§ 8 ust.4 pkt 6 otrzymuje brzmienie: Pełnomocnik Opolskiego Kuratora Oświaty ds. Mniejszości Narodowych i Etnicznych (PKM)

§  3

§ 8 ust.4 pkt 7 otrzymuje brzmienie: Wydział Ekonomiczno-Administracyjny (WEA)

§  4

§ 9 ust.3 pkt 3 otrzymuje brzmienie: Dyrektor Wydziału Pragmatyki i Doskonalenia Zawodowego Nauczycieli. 
§  5

W § 9 ust.3 skreśla się w pkt. 3 literę a i pkt. 7. 

§  6

§ 9 ust.3 pkt 8 otrzymuje brzmienie: Dyrektor Wydziału Ekonomiczno-Administracyjnego – Główny Księgowy. 

§  7

§ 11 otrzymuje brzmienie: 
Wydziały realizują swoje zadania między innymi na podstawie planów pracy oraz odpowiednio cząstkowych planów nadzoru pedagogicznego. Plan pracy zatwierdza kurator. 

§  8

§ 14 ust. 6 otrzymuje brzmienie: Wydziałem kieruje dyrektor. 

§  9

§ 19 ust. 2 otrzymuje brzmienie: Komórki organizacyjne kuratorium realizują swoje zadania na podstawie rocznych planów pracy. Kopie planów przechowuje Wydział Pragmatyki 
i Doskonalenia Zawodowego Nauczycieli. 

                                                                      §  10

§ 20 otrzymuje brzmienie:

,,Do zadań Wydziału Pragmatyki i Doskonalenia Zawodowego Nauczycieli (WPD) należy:

1) sprawowanie nadzoru pedagogicznego nad placówkami doskonalenia nauczycieli i biblioteką pedagogiczną, 

2) przeprowadzanie komisji kwalifikacyjnych powołanych dla nauczycieli zatrudnionych w w/w placówkach ubiegających się o stopień nauczyciela dyplomowanego, 

3) dokonywanie oceny pracy zawodowej dyrektorów w/w placówek. 

4) rozpatrywanie odwołań od oceny pracy zawodowej dyrektora i nauczyciela 
w/w placówek. 

5) rozpatrywanie odwołań od oceny dorobku zawodowego nauczyciela za staż, 

6) rozpatrywanie skarg, wniosków i zażaleń sygnalizujących nieprawidłowości 
w zakresie funkcjonowania w/w placówek, 

7) wykorzystywanie wniosków ze zrealizowanych badań w zakresie nadzoru 
do przeprowadzania analiz i ustalania wniosków, 

8) przyznawanie akredytacji placówkom doskonalenia nauczycieli,

4) nadzór pedagogiczny nad kursami kwalifikacyjnymi i wojewódzkimi kursami grantowymi kuratora, 

5) badanie potrzeb nauczycieli w zakresie doskonalenia oraz inicjowanie 
i koordynowanie działań związanych z doskonaleniem nauczycieli, we współdziałaniu z organami prowadzącymi szkoły i placówki, a także podejmowanie działań wspomagających materialnie i organizacyjnie doskonalenie nauczycieli, w szczególności promowanie nowatorstwa dydaktyczno-wychowawczego,

6) opracowywanie programów wykorzystania środków na dofinansowanie doskonalenia nauczycieli, wyodrębnionych w budżecie wojewody, po zasięgnięciu opinii związków zawodowych reprezentatywnych w rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca 2001 r. o Trójstronnej Komisji do Spraw Społeczno-Gospodarczych i wojewódzkich komisji dialogu społecznego,

7) współpraca ze szkołami wyższymi i zakładami kształcenia nauczycieli oraz Okręgową Komisją Egzaminacyjną we Wrocławiu,

8) powoływanie komisji kwalifikacyjnych dla nauczycieli ubiegających się o stopień nauczyciela dyplomowanego.

9) realizacja zadań związanych z awansem zawodowym nauczycieli: 

a) przyjmowanie wniosków wraz z dokumentacją nauczycieli ubiegających się 
o stopień nauczyciela dyplomowanego, 

b) prowadzenie rejestru zaświadczeń wydanych przez komisje, 

c) formalna analiza wniosków o wszczęcie postępowania kwalifikacyjnego na stopień nauczyciela dyplomowanego, 

d) przygotowywanie decyzji administracyjnych o nadaniu lub odmowie nadania stopnia nauczyciela dyplomowanego, 

e) rozpatrywanie odwołań od decyzji organów prowadzących szkoły 
i placówki w sprawie awansu zawodowego,

f) prowadzenie nadzoru w trybie art. 9h Karty Nauczyciela.

10) prowadzenie rejestru skarg i wniosków oraz sporządzanie rocznych analiz, 

11) przygotowywanie projektów decyzji administracyjnych wydawanych przez kuratora na podstawie przepisów kpa oraz przepisów odrębnych, 

12) udzielanie informacji pisemnych oraz przyjmowanie pracowników szkół 
i placówek w zakresie pragmatyk zawodowych, 

13) wspomaganie dyrektorów szkół i placówek w zakresie stosowania i interpretacji przepisów regulujących stosunki pracy w oświacie, 

14) gromadzenie oraz sporządzanie projektów zarządzeń kuratora oraz innych aktów wewnętrznych, 

15) gromadzenie planów pracy kuratorium oraz sprawozdań z tych planów, gromadzenie dokumentacji związanej z kontrolą wewnętrzną w kuratorium oraz organów upoważnionych do kontroli kuratorium na podstawie odrębnych przepisów, 

16) prowadzenie spraw związanych z nagradzaniem i odznaczaniem pracowników oświaty, 

17) rejestracja i gromadzenie wniosków o nadanie odznaczeń państwowych i resortowych oraz nagród ministra właściwego do spraw oświaty i wychowania, przygotowywanie dokumentacji dla komisji ds. opiniowania nagród i odznaczeń,

18) techniczna i administracyjna obsługa prac komisji dyscyplinarnej dla nauczycieli,

19) prowadzenie banku danych o wolnych miejscach pracy dla nauczycieli,

20) administrowanie biuletynem informacji publicznej, 

21) koordynacja i nadzór udostępniania informacji publicznej na wniosek, w tym prowadzenie zbiorczego wykazu wniosków o udostępnienie informacji publicznej,

22) wykonywanie zadań związanych z systemem informacji oświatowej, 

23) redagowanie internetowej strony kuratorium, 
24) prowadzenie archiwum zakładowego. 

§  11

§ 21 pkt 18 otrzymuje brzmienie: nadzór nad organizacją wypoczynku dzieci i młodzieży na obszarze województwa w okresie ferii letnich i zimowych, sportu szkolnego, krajoznawstwa i turystyki.

§  12

§ 22 pkt 19 otrzymuje brzmienie: organizowanie olimpiad, konkursów, turniejów, przeglądów oraz innych form współzawodnictwa i prezentacji osiągnięć uczniów szkół podstawowych 
i gimnazjów, i dodaje się: 

pkt 20 w brzmieniu: wspomaganie działań Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej 
we Wrocławiu w zakresie organizowania sprawdzianów i egzaminów, 

pkt 21 w brzmieniu: koordynowanie działań w zakresie:   

a) zajęć wyrównawczych,

b) regionalizmu,

c) ekologii,

d) wychowania komunikacyjnego,

e) kształcenia obywatelskiego i patriotyzmu,

f) edukacji prozdrowotnej,

g) edukacji prorodzinnej,

h) działalności pozalekcyjnej i pozaszkolnej,

i) nauczania języków obcych,

j) edukacji europejskiej i programów unijnych,

k) innowacji pedagogicznych i eksperymentów,

l) pomocy materialnej dla uczniów,

m) współpracy z Instytutem Pamięci Narodowej,

n) zapewnienia uczniom bezpiecznych i higienicznych warunków nauki, wychowania i opieki,

o) wspierania organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej i profilaktyczno-wychowawczej,

p) indywidualnego toku nauczania,

q) współpracy z ochotniczymi hufcami pracy,

r) przyjmowania i przenoszenia uczniów do szkół (rekrutacji)

§  13

§ 23 pkt 22 otrzymuje brzmienie: organizacja i nadzór nad przebiegiem egzaminów dojrzałości oraz egzaminów eksternistycznych, 

i dodaje się: 

pkt 23 w brzmieniu: organizowanie olimpiad, konkursów, turniejów, przeglądów oraz innych form współzawodnictwa i prezentacji osiągnięć uczniów szkół ponadgimnazjalnych na obszarze województwa,

pkt 24 w brzmieniu: koordynowanie działań w zakresie:   

a) nauczania języków obcych,

b) edukacji europejskiej i programów unijnych,

c) innowacji pedagogicznych i eksperymentów,

d) pomocy materialnej dla uczniów,

e) współpracy z Instytutem Pamięci Narodowej,

f) zapewnienia uczniom bezpiecznych i higienicznych warunków nauki, wychowania i opieki,

g) wspierania organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej i profilaktyczno-wychowawczej,

h) indywidualnego toku nauczania,

i) współpracy z ochotniczymi hufcami pracy,

j) przyjmowania i przenoszenia uczniów do szkół (rekrutacji),

k) wydawania duplikatów świadectw,

l) stypendiów dla uczniów,

m) stypendiów Prezesa Rady Ministrów. 

§  14

W § 24 dodaje się pkt 4 w brzmieniu: współpraca z radami oświatowymi. 

§  15

§ 27 otrzymuje brzmienie:

,,Do zadań Pełnomocnika Opolskiego Kuratora Oświaty ds. Mniejszości Narodowych i Etnicznych (PKM) należy:

1. nadzór nad kształceniem umożliwiającym podtrzymywanie poczucia tożsamości narodowej, etnicznej i językowej uczniów szkół, należących do mniejszości narodowych,

2. współdziałanie z jednostkami samorządu terytorialnego w tworzeniu i realizowaniu regionalnej i lokalnej polityki oświatowej, zgodnych z polityką oświatową państwa 
w zakresie spraw mniejszości narodowych i etnicznych,

3. współdziałanie z partnerami zagranicznymi dla inicjowania współpracy szkół, placówek, instytucji i organizacji oświatowych,

4. koordynowanie kontaktów zagranicznych Opolskiego Kuratora Oświaty,

5. współpraca ze stowarzyszeniami i organizacjami mniejszości narodowych i etnicznych,

6. współdziałanie z terenowymi organami administracji rządowej i samorządowej oraz partiami  politycznymi, związkami zawodowymi, stowarzyszeniami i organizacjami społecznymi w zakresie spraw mniejszości narodowych i etnicznych.”

§  16

W § 28 ulega zmianie nazwa wydziału na: Wydziału Ekonomiczno-Administracyjnego (WEA)

§  17

W paragrafie § 28 dodaje się:

 pkt 13 w brzmieniu: zapewnienie środków materiałowych do realizacji zadań związanych 
z działalnością kuratorium,

pkt 14 w brzmieniu: prowadzenie spraw administracyjno – gospodarczych kuratorium,

pkt 15 w brzmieniu: przygotowanie dokumentacji rozliczeniowej (deklaracji) wpłat na Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych i przesyłanie tych danych drogą elektroniczną. 

pkt 16 w brzmieniu: realizacja zadań związanych z „wyprawką szkolną”. 

pkt 17 w brzmieniu: prowadzenie dokumentacji personalnej, wystawianie dokumentów związanych ze stosunkiem pracy pracowników kuratorium. 

pkt 18 w brzmieniu: organizacja naboru do korpusu służby cywilnej. 

pkt 19 w brzmieniu: analiza rozwoju zawodowego pracowników kuratorium. 

pkt 20 w brzmieniu: wykonywanie zadań w zakresie kontroli warunków pracy oraz przestrzeganie przepisów i zasad bezpieczeństwa i higieny pracy. 

pkt 21 w brzmieniu: prowadzenie kancelarii ogólnej, w tym ewidencjonowanie i dekretacja korespondencji kuratorium (przychodzącej i wychodzącej). 

pkt 22obsługa sekretarsko-biurowa kuratora, wicekuratora oraz wydziałów. 

pkt 23 w brzmieniu: koordynacja, instruktaż oraz nadzór w sprawach dotyczących systemu kancelaryjnego. 



